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INFORME DE GESTION CONTRATO A HONORARIOS

4

NOMBRE : NANCY ALEJANDRA ALFARO BRAVO ‘/

RUT
Fa

PERIODO QUE INFORMA: MES DE MARZO 2024

Vv

/

N° DE BOLETA : 107 v MONTO BRUTO : $ 776,906.-
.
PROGRAMA : COMUNITARIO PERSONAS MAYORES /’
ITEM : 215.21.04.004.001 CENT}Q’DE COSTO : 04.06.47.01
i
CARGO : APOYO A LA GESTION OPERATIVA /
FUNCIONES:

1. Elaboracion de documentos bajo los estdnddres institucionales y seguimiento de
la documentacion vinculada al progran}ac/
2. Ingreso, recepcion y despacho de I/a documentacién, siguiendo los procesos
administrativos de la DIBDECO.

3. Archivar y mantener el orden y la disponibilidad de la documentacién relevante
del programa.

4. Apoyar la elaboraciéon y actualizacion permanente del inventario del
departamento.

5. Traspaso de informacién y su
gestion administrativa.

6. Atencidn y orientacién de pablico.

7. Mantencion y registro de catastros o/rganizacionales de la comuna.

8. Visita en terreno para el levantamiento de solicitudes de los dirigentes sociale
y organizaciones y vecinos.

9. Trabajar simultaneamente con el coordinadt?en materias del programa,

territoriales y desarrollo de actividades.

10. Apoyar el cumplimiento de las actividades del programa. /

11. Apoyeo y acompafiamiento en reuniones vinculadas al territorio.

12. Participar de las actividades y tareas requeridas por la Direccién de Desarrollo
Comunitario

rir en forma oportuna, medidas correctivas en la

ACTIVIDADES DEL MES: Y.

Nn

Descripcién rd

Medio de verificador

1

Levantamiento de necesidades de organizaciones de Personas
Mayores en cuanto a ayuda social, contacto con sus directivas y
socios, orientacién a las agrupaciones en virtud de los
procedimientos electorales, postulacion a subvenciones, ett.

Listado de
organizaciones
atendidas

2 | Agenda horas de atencién podolégicas para Personas Nl?yﬁres. Planillas de horas /
agendadas

3 | Atencién y derivacion de casos sociales. Z | Correo A

4 | Apoyo inscripcion de adultos mayores para participar de // Planilla de inscripcié(nf
sesiones de jazz (Thelonious, Club de Jazz). Pl

5 | Realiza inscripcién de personas mayores para viajes Sernatur Planilla de inscripcion”
2024. . yd

& | Participa en taller baile entretenido y cine al aire libre / Planilla de asistencia?
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Z Participa en conversatorio de Agrupacién “Madres del Silencio” | Planilla de asistencia

8 /{ Participa en taller kinesidlogo y actividad recuerdos de tu Planilla de asistencia
memoria
) ’/’ Participa en reunion de equipoe monitores Fotografia

10 yParticipa en cierre de actividades de Verano 2024, paseo piscina | Planilla de asistencia
J#| cementerio general

14 /Zfrticipa en reuniones de Programa Personas Mayores, equipo | Planilias de asistencia
onitores

;LZ/' Reunién semanal de equipo Programa Comunitario Personas Fotografia
Mayores
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